Prozessakten 6 Jahre
Q

Quittungen 10 Jahre
R

Rechnungen 10 Jahre
Rechnungensdoppel Uber steuerfreie innergemeinschaftl. Lieferungen 10 Jahre
Rechtsstreitfalle mit Unterlagen 6 Jahre
Registrierkassenstreifen 10 Jahre
Reisekostenabrechnung 10 Jahre
Rentenversicherungsunterlagen 6 Jahre
S

Sachkonten 10 Jahre
Saldenbestatigungen 10 Jahre
Saldenbilanzen 10 Jahre
Schadensunterlagen 6 Jahre
Scheck 10 Jahre
Scheck- und Wechselunterlagen 6 Jahre
Schriftwechsel (allgemein) 6 Jahre
Schuldtitel 10 Jahre
Sparbiicher 6 Jahre
Sparprémienunterlagen 6 Jahre
Speicherbelegungsplan der EDV-Buchfiihrung 10 Jahre
Speise- und Getrénkekarten bei Gaststatten 6 Jahre
Spendenbescheinigungen (Wenn keine Buchungsunterlagen: 6 Jahre) 10 Jahre
Steuerbilanzen 10 Jahre
Steuerunterlagen 10 Jahre
Steuererkldrungen 10 Jahre
T .

Telefonkostennachweise (keine Buchungsgrundlage) 6 Jahre
U

Uberstundenlisten 6 Jahre
Umsatzsteuervoranmeldungen 10 Jahre
\'/

Verbindlichkeiten (Zusammenstellungen) 10 Jahre
Verkaufsbiicher 10 Jahre
Vermdgensverzeichnis 10 Jahre
Vermégenswirksame Leistungen (Unterlagen) 6 Jahre
Versand- und Frachtunterlagen 6 Jahre
Versicherungspolicen 6 Jahre
Vertrage (wenn Buchungsunteriage: 10 Jahre) 6 Jahre
W

Wareneingangs-/-ausgangsbicher 10 Jahre
Wechsel (falls nicht Buchungsunterlage) 6 Jahre
Wechselunterlagen (falls nicht Bestandteil der Buchungsgrundlage) 6 Jahre
Wechselbuch 10 Jahre
Werbegeschenknachweise 10 Jahre
4

Zahlungsanweisungen 10 Jahre
Zinsabrechnungen (soweit Buchungsgrundlage) 6 Jahre
Zollbelege 10 Jahre
Zwischenbilanz 10 Jahre




Datenflussplane fir die EDV-Buchfithrung

10 Jahre

Dauerauftragsunterlagen (soweit nicht Buchungsgrundlage) 6 Jahre
Debitorenlisten (soweit Bilanzunterlagen) 10 Jahre
Depotausziige (soweit nicht Inventar: 6.Jahre) 10 Jahre
Depotbestatigungen 10 Jahre
Depotbicher 10 Jahre
Devisenunterlagen (allgemeine) 6 Jahre
Disketten mit gespeicherten Buchungsbelegen 10 Jahre
Disketten mit gespeicherten Handelsbiichern 10 Jahre
Disketten mit gespeicherten Inventaren 10 Jahre
Disketten mit gespeicherten Lageberichten 10 Jahre
Disketten mit gespeicherten Konzernlageberichten 10 Jahre.
Disketten mit gespeicherten Arbeitsanweis. (nicht 6 Jahre
Buchungsanweisungen)

Disketten mit gespeicherten Buchungsanweisungen 10 Jahre
Dubiosenunterlagen 10 Jahre
E

EDV-Joumal 10 Jahre
Einfuhrunterlagen 6 Jahre
Eingangsrechnungen 10 Jahre
Einheitswertunterlagen/-bescheide 6 Jahre
Eréffnungsbilanzen 10 Jahre
Essenmarkenabrechnungen (soweit nicht Buchungsrundiage) 6 Jahre
Exportunterlagen . 6 Jahre
F

Fahrtberichte 6 Jahre
Fahrtenbiicher 10 Jahre
Fahrtkostenerstattungsunterlagen (soweit nicht Buchungsbeleg) 6 Jahre
Fakturier-dJoumal 10 Jahre
Fehlerprotokolle bei EDV-Buchfiihrung 10 Jahre
Finanzberichte 6 Jahre
Frachtbriefe 6 Jahre
G

Gebaude- und Grundstiicksunterlagen 6 Jahre
Gehaltskonten 6 Jahre
Gehaltslisten 10 Jahre
Geschaftsberichte (Lageberichte) 10 Jahre
Geschéftsbriefe (soweit nicht fur die Besteuerung bedeutsam) 6 Jahre
Geschenknachweise (soweit nicht Buchungsgrundlage) 6 Jahre
Gewinn- und Verlustrechnung (Jahresrechnung) 10 Jahre
Grundbuchauszige 10 Jahre
Grundstiicksverzeichnis (soweit Inventar) 10 Jahre
Gutschriftsanzeigen 10 Jahre
H

Handelsbilanz 10 Jahre
Handelsbriefe (soweit nicht fir die Besteuerung bedeutsam) 6 Jahre
Handelsbiicher 10 Jahre
Handelsregisterausziige 6 Jahre
Hauptabschlussibersicht (wenn an Stelle der Bilanz) 10 Jahre
Hauptbuch 10 Jahre
Hauptbuchkonten 10 Jahre
Hilfsblicher (soweit Buchungsunterlagen) 10 Jahre
|

Inventar 10 Jahre
Inventarunterlagen 10 Jahre
Investitionszulage (Unterlagen) 6 Jahre




